
©Relief Inc. All rights reserved Not to be disclosed or distributed to third parties. 

在庫管理表
操作マニュアル

2024/12/24



©Relief Inc. All rights reserved Not to be disclosed or distributed to third parties. 

目次

• はじめに

• システム概要
• システム概要 – 概要
• システム概要 – 初期化

• 商品一覧
• 商品一覧 – 商品登録
• 商品一覧 – 商品削除
• 商品一覧 – 並び替え

• 入出庫入力
• 入出庫入力 – 履歴登録①
• 入出庫入力 – 履歴登録②
• 入出庫入力 – 履歴修正・削除①
• 入出庫入力 – 履歴修正・削除②
• 入出庫入力 – その他機能

• 入出庫一覧
• 入出庫一覧 – 検索・閲覧

• 共通
• シート保護の解除



©Relief Inc. All rights reserved Not to be disclosed or distributed to third parties. 

はじめに
本システムは、在庫の入出庫状況と在庫数を管理することを目的としています。

本マニュアルでは「在庫管理表」の操作方法について、
シート別にご説明しております。
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システム概要
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システム概要 – 概要
「システム概要」は各シート機能についての概要説明をしています。
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システム概要 – 初期化
システム概要内に「リセット」ボタンがあります。
リセットボタンより、本システムのリセットが可能です。

リセットの目的
棚卸後の在庫管理をスムーズに行い、作業負担を軽減するための対応です。
これにより、棚卸後は「現状在庫数」の確認だけで作業が完結し、
効率的な管理が可能となります。

リセット内容
• 「商品一覧」の累積入庫数、累積出庫数をすべてクリアします
• 「商品一覧」の現状在庫数の値を初期在庫数に書き換えます
• 「入出庫一覧」の入出庫履歴をすべてクリアします
※過去の履歴も保管しておきたい方は、リセットボタンをクリックする前に
Excelのコピーを作成してからリセットしてください。

トライアル版ではこちら
の機能は使用できません
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商品一覧
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商品一覧
商品一覧では在庫管理の対象となる商品を管理することができます。
このシートでは商品や商品情報の登録を行います。
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商品一覧 – 商品登録
商品を登録する場合、以下の手順で登録します。

①最下行に必要な情報を入力します。
以下の必須項目が未入力の場合、登録できません。

【必須項目（ ）】
・棚番号 ・索引
・商品コード ・通称
・初期在庫数 ・在庫上限数
・安全在庫数
※グレーの項目は計算式有

②必須項目を入力した後、「登録」
ボタンをクリックします

③「登録」ボタンをクリックすると
グレーの項目に計算式が挿入され、
商品の登録が完了します。

※入力時にコピー＆ペーストは使用しないでください。

トライアル版では最大10
商品まで登録が可能です
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商品一覧 – 商品削除
商品を削除したい場合は計算式以外の項目の値を削除します。
計算式は残りますが、別の商品を追加する際対象行を
再度使用しても問題ありません。
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商品一覧 – 並び替え
商品の並び替えをする場合はP.23に記載の「シートの保護解除」を行った後、
対象項目をオートフィルターで並び替えます。
元の並び替えに戻す場合は、商品コードの“昇順”に並び替えを行ってください。
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入出庫入力
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入出庫入力
入出庫入力では入出庫の履歴を入出庫一覧（P.20）に登録、
入出庫一覧の既存履歴を修正・削除することができます。
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入出庫入力 – 履歴登録①
入出庫履歴を新規追加する場合、以下の手順で追加します。

①「新規追加」ボタンを
クリックします。

③候補として表示される対象
商品をクリックして選択後、
「決定」ボタンをクリックし
ます。

②商品一覧の商品を選択できるフォーム画面が表示さ
れます。

「通称」「商品名」「商品コード」のいずれかで検索
が可能です。入力文字が商品一覧の各項目名と完全に
一致しなくても部分的（例：し、水等）に一致してい
れば検索可能です。
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入出庫入力 – 履歴登録②

④選択した商品が転記されます。
以下の項目を編集します。

【編集可能な項目】
・年月日：入出庫した日付
・入庫数：入庫された数量
・出庫数：出庫した数量
・担当者：担当者名
※グレーの項目は計算式有

⑤「登録」ボタンをクリックします。
入出庫一覧に登録されます。

※入力にコピー＆ペーストは使用しないでください。
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入出庫入力 – 履歴修正・削除①

入出庫一覧の履歴を修正/削除したい場合、以下の手順で操作をします。

②検索条件設定後、以下のボタンをクリックし
検索します。

「検索」ボタン：
クリックすると設定した検索条件をもとに結果が転記
されます。
「検索条件クリア」ボタン：
クリックすると検索条件がクリアされます。

①修正/削除の場合は入出庫一覧から検索を行います。

【検索方法】いずれかで検索が可能です。
期間検索：期間を絞り込んで検索が可能です。
「カレンダー入力」より日付の選択もしくは、枠内に
年月日を手入力します。

商品検索：商品コード、商品名で検索が可能です。
「一覧から選択」より入出庫一覧にある商品の選択も
しくは、枠内に商品コード・商品名に手入力します。
※「一覧から選択」をクリックすると新規登録時と同
様のフォームが表示されます。
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入出庫入力 – 履歴修正・削除②

②修正の場合、対象項目を編集します。

【編集可能な項目】
・年月日：入出発した日付
・入庫数：入庫された数量
・出庫数：出庫した数量
・担当者：担当者名
※グレーの項目は計算式有

①修正/削除の場合は以下の操作をします。

修正の場合：「修正」のセルをダブルクリッ
クします。
削除の場合：「削除」のセルをダブルクリッ
クします。

いずれの場合もダブルクリックすると“〇”が
付与されます。

③修正/削除に〇を付与後、「登録」
ボタンをクリックします。

※入力にコピー＆ペーストは使用しないでください。
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入出庫入力 – その他機能
その他機能です。こちらは必要に応じてご使用ください。

「入力クリア」は赤枠内に入力されて
いる情報をすべてクリアします。

「選択解除」は削除・修正列に付与さ
れた“〇”をすべて解除します。
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入出庫一覧
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入出庫一覧
入出庫一覧では入出庫入力で登録したすべての入出庫履歴の閲覧と
検索ができます。
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入出庫一覧 – 検索・閲覧
履歴の絞込検索をする場合、以下の手順で検索します。

①入出庫入力同様に条件を絞り込んで検索することができ
ます。
「絞込検索」ボタン：
クリックすると設定した検索条件をもとに結果が表示され
ます。
「検索条件クリア」ボタン：
クリックすると検索条件がクリアされます。 入出庫入力で修正・削除した場合以下のように

「修正」項目の表示が変わります。
①修正前の履歴は「修正」に“修正前”と表示されます。
②修正後の履歴は「修正」が“修正後”として追加されます。
③削除した履歴は「修正」に“削除”と表示されます。

※No.はシステム上管理が必要な項目なため、
修正や削除は不可能です。
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共通
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共通 - シート保護の解除

①Excelの「校閲」を選択します。

②「シート保護の解除」を
クリックします。

全てのシートに保護がかかっており、解除しない限りセルロック部分の編集が
出来ない仕様となっています。
編集が必要な場合は、以下の手順でシート保護の解除して下さい。

編集時の注意！
本システムにはマクロが組まれています。
以下のアイテムを編集することにより、誤作動が発生する原因となる可能性があります。ご留意ください。

【対象アイテム】
・行列の削除、移動
・シートの削除、移動
・ボタンの削除
・項目名の変更
等

トライアル版ではシート
保護の解除はできません
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